
  
  

  
Prot. n. 3541/4-1                                                                                                   Scafati, 30.08.2019 

 
                                                                                                                                               Atti - Albo  

Al personale docente 

p.c.DSGA  
  

CIRCOLARE N.58  
  
Oggetto: attività funzionali inizio anno scolastico 2019-2020.  

 

Il presente calendario proposto dal delegato del DS, approvato dal CdD nella seduta del 

02 settembre 2019 e pubblicato all’albo, vale come convocazione. Eventuali modifiche 

al piano, dettate da esigenze sopraggiunte, saranno tempestivamente comunicate.  

  

 02 Settembre 2019  

 

9.00/9.15 COLLEGIO DOCENTI 

 

Delibera piano attività settembre 

Delibera numero tabelle funzioni strumentali con nomina commissione 

Delibera corso formazione privacy 

Delibera criteri assegnazione docenti alle classi  

 

(Il collegio si terrà nel plesso Martire d’Ungheria) 

 

ore 9.15 Riunione di STAFF: FF.SS. uscenti, Collaboratori del DS, Fiduciari di 
Plesso.  

Ore 9.30/10.30 Dipartimento unitario per organizzazione ed. Civica 

  • Scuola Primaria  

dalle ore 10.30 alle ore 12.00 Dipartimenti disciplinari    

 

 

 

Ordine del giorno:    

1. Individuazione coordinatore di dipartimento verbalizzante.  

2. Focus RAV 

3. Analisi modelli programmazione e relazione finale.  

4. Individuazione obiettivi disciplinari.  

5. Scelta contenuti e strumenti per il raggiungimento degli obiettivi individuati  

6. Recupero delle difficoltà e valorizzazione delle eccellenze.  



7. Criteri di verifica della programmazione.  

8. Definizione prove di ingresso, intermedie e finali. 

9. Coordinatore ed. Civica 

10. Criteri di organizzazione di ed. Civica 

11. Varie ed eventuali  

 

 

 

Dalle ore 10.30 alle ore 11.30 Gruppo di lavoro H  

  

• Scuola dell’Infanzia  
alle ore 9.15  Incontro con le docenti delle classi prime.  

Ordine del giorno:    

1. Notizie in merito agli alunni che passano dalla scuola dell’Infanzia alla  
 scuola Primaria.  

2. Aggiornamento curriculo Verticale.  

  

03  Settembre 2019 

  • Scuola Primaria  

dalle ore 9.00 alle ore 12.00 Dipartimenti disciplinari    

 

Ordine del giorno:    

1. Prosecuzione lavori da proporre al Collegio.  

2. Analisi prove INVALSI.  

3. Stesura finale prove di ingresso, intermedie e finali comuni per classi parallele.  

Programmazione obiettivi e criteri di valutazione per le competenze chiave e di  
 cittadinanza.  

4. Prosecuzione lavori Curriculo verticale. 

5. Criteri di organizzazione ed. Civica 

6. Varie ed eventuali  

  

 

Scuola dell’Infanzia 

Ore 9.00  

Incontro delle docenti con la DS nel plesso Martiri d’Ungheria  

ore 10.30  

Incontro delle docenti della Scuola dell’Infanzia  

 

Ordine del giorno:    

1. Aggiornamento curriculo verticale  

2. Programmazione attività della scuola dell’Infanzia per fasce di età e 
organizzazione delle attività alternative per gli alunni che non si avvalgono 
dell’insegnamento della religione cattolica. 

3. Individuazione docenti per la revisione della Carta dei servizi e del Regolamento 
d’Istituto. 



  

 

 Dalle ore 10.30 alle ore 11.30 Gruppo di lavoro H  

  

04  Settembre 2019  

• Scuola Primaria incontri per classi parallele e 
Dipartimenti dalle ore 9.00 alle ore 12.00   
 

 Ordine del giorno  :  

 

Linee programmatiche comuni.  

 

Curriculo Verticale (dati emersi dai Dipartimenti disciplinari).   

  

Proposte per ampliamento dell’offerta formativa curriculare ed extracurriculare.   

 
Viaggi e visite guidate. 

 

Definizione linee programmatiche generali 

  
      Analisi situazione partenza e prove        
d’ingresso.  

 

Programmazione. 

  

Criteri di valutazione 

.  

Individuazione progetti.  

 

Piano delle visite guidate e viaggi di istruzione con indicazioni mete,  

  date, accompagnatori  

 

Varie ed eventuali  

 

 

 

 

 

Scuola dell’Infanzia 

 

Ore 9.00  Allestimento aule e proposte per l’ampliamento dell’Offerta formativa 
curriculare ed extracurriculare. 

 

 

Ore 10.30  Incontro delle docenti con le famiglie nei rispettivi plessi



05   Settembre 2019  

• Scuola Primaria incontro genitori 
classi prime  

• Ore 9.00 Marra Zaffaranelli 

• Ore 9.30 Tenente Iorio 

• Ore 10.00 Martiri d’Ungheria 

 

 

dalle ore 09:00 alle ore 10:30    

Incontro STAFF: Revisione tabelle e reclutamento funzioni strumentale  

 

• Scuola dell’Infanzia  
ore 9.00  Incontro delle docenti della Scuola dell’Infanzia 
Ordine del giorno:    

3. Elaborazione curriculo verticale  

4. Programmazione attività della scuola dell’Infanzia per fasce di età  

5. Criteri di valutazione.  

6. Individuazione progetti.  

7. Piano delle visite guidate e viaggi di istruzione con indicazioni mete, date, 
accompagnatori.  

 

Ore 11.00  

 Incontro delle docenti della scuola dell’Infanzia con le docenti della scuola 
Primaria: 

F. e V. Marra nel plesso di Marra Zaffaranelli 

Via della Resistenza e Tenente Iorio nel plesso di Martiri d’Ungheria 

  

    

06   Settembre 2019 

dalle ore 9:00 alle ore 12:00 Collegio Docenti 
Ordine del giorno:  

1. Atto d’indirizzo del dirigente. 

2. Nomina Collaboratori DS con designazione del segretario verbalizzante. 

3. Delibera Piano Attività Funzionali. 

4. Delibera calendario programmazione. 

5. Resoconto di quanto è emerso dai Dipartimenti.    

6. Delibera utilizzo potenziato future classi II 

7. Delibera utilizzo organico potenziato  

8. Proposte funzioni strumentali.  

9. Nomina figure sensibili Sicurezza. 

10. Delibera progetti per l’ampliamento dell’O.F. curriculare ed extracurriculare.   



11. Delibera attività alternative per gli alunni che non si avvalgono 
dell’insegnamento della religione cattolica.  

12. Delibera date per le elezioni dei rappresentanti dei genitori.  

13. Delibera consegna programmazione 2019/2020 
14. Nomina Commissione GLI e Inclusività (Referente H, DSA, BES e 
Formazione)  

15. Nomina Fiduciari di Plesso. 

16. Delibera criteri assegnazione docenti alle classi 

17. Delibera organizzazione Ed.Civica  

18. Formazione “Comportamenti problematici” 

19. Delibera Patto educativo 

20. Delibera formazione ambito 25. 

21. Delibera progetto lingua inglese. 

22. Delibera Rete per progetti PON e regionali a.s. 2019/2020 

23. Delibera mercatini inizio anno scolastico 

24. Delibera pagina Facebook scolastica a.s.2019/2020 

25. Delibera Commissione revisione Carta dei servizi e Regolamento 
d’Istituto 

26. Delibera progetti e concorsi internazionali 

27. Delibera partecipazione progetto eTwinning-Erasmus 

28. Delibera Coro scolastico a.s.2019/2020 

29. Delibera progetto “Settimana Benessere psicologico” 

Comunicazioni del Dirigente Scolastico.   

ore 12.30 Riunione di STAFF: FF.SS, Collaboratori del DS, Fiduciari  
 di Plesso.  

Ordine del giorno: Programmazione Strategica.  

 

 

N.B. tutti gli incontri programmati devono essere verbalizzati e i verbali 
consegnati in copia alla Prof.ssa Carotenuto entro un giorno dall’incontro.  

I DIPARTIMENTI: sono 3 LINGUISTICO-MATEMATICO-LINGUISTICO 

  

  

  
Il dirigente Scolastico  

Prof.ssa Maria Del Gaudio 
(Il documento è firmato digitalmente ai sensi del D. Lgs. 82/2005, s .m.i. e norme collegate,  

  il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa)  
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